
 
 
I - LETTRE DE SOUMISSION 

 
 [Lieu et Date] 

 
 

A 
 

Monsieur le Directeur Exécutif 
de la Fondation Tany Meva 

Lot I A I 1 bis Ambatobe 
BP 4300 

103 ANTANANARIVO 
 

 
Objet: Soumission de projet dans le cadre 

du Programme Edena 
Réf:  
 
Monsieur, 
 
Nous, soussignés, en réponse à votre sollicitation dans le cadre du programme Edena 2008, avons 
l’honneur de vous soumettre notre proposition de projet qui s’intitule « [intitulé du projet] ». 
 
Les informations générales sur le projet en question se trouvent annexées à cette lettre. 
 
Vous en souhaitant bonne réception, 
 
Veuillez agréer, Monsieur le Directeur, nos respectueuses considérations. 
 
 
 
 

Titre du Représentant habilité 
 
 
 

[Signature du Représentant habilité] 
[+ cachet de l’organisation] 

 
 

Nom du Représentant habilité 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

[Raison sociale] 
Adresse:  
Tél 
GSM  

   
E-mail :  
BP :  
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II  - FORMULAIRE DE PRESENTATION DE PROJET 

A - L'organisation promotrice du projet 

 C' est celle qui présente le projet auprès de Tany Meva et  avec qui Tany Meva  fera l'accord de 
financement. Tany Meva lui versera la subvention pour la mise en oeuvre du projet. 

Dénomination 

Adresse/Siège Social : 

Type du promoteur (statut et récépissé de constitution/autorisation d'ouverture à annexer:(Annexe1 et Annexe2) 
: 

 �  Association    

�   Etablissement d'enseignement : n ombre de classes :                   nombre d 'élèves :  

�   Autre (à préciser) 

Note :  Si le promoteur n'est pas l'établissement d'enseignement bénéficiaire,  il devra fournir outre le statut et le 
récépissé de constitution, une attestation de collaboration entre les deux entités : promoteur et l'établissement 
d'enseignement 

Noms et coordonnées des principaux responsables (CV à annexer : Annexe 4) :  

Trois personnes différentes affiliées à l'organisation promotrice 

¾ Le premier responsable :  la personne  qui représente l'organisation auprès des partenaires, des 
autorités publiques  et signera l'accord de subvention avec Tany Meva) 

  Nom : 

  Tel. :       e-mail :  

Fonction au sein de l'organisation  (président, directeur, .....) : 

¾ Le responsable  financier :  celui qui s'occupe de l'aspect financier du projet : comptabilité, 
élaboration du rapport financier, ...) 

  Nom : 

Tel. :       e-mail : 

  Fonction au sein de l'organisation : 

¾ Le responsable technique :  celui qui s'assure de la bonne  conduite des activités du projet) 

Nom : 

Tel. :       e-mail : 

  Fonction au sein de l'organisation : 

Expérience en matière d'éducation environnementale : 

Coordonnées bancaires (Banque, agence, N° de compte, intitulé) 
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Signataires de compte bancaire 

B – Le projet 

Intitulé : 

Objectifs  (que vise le projet ?) 

Site(s) du projet : (lieu où se dérouleront les activités) 

 Région District Commune Aire protégée 

    

Durée du projet : 

 Date début :     date fin : 

 Durée de la visite au sein de l'aire protégée :   .......... jours (hors déplacement) 

Grandes lignes d'activités et chronogramme 

Les activités ci-après  sont obligatoires ; le promoteur peut cependant ajouter d'autres activités suivant les 
besoins du projet. (Cadre logique à annexer : Annexe5) 

Activités Indicateurs Sem
. 1 

Sem. 
2 

Sem
.3 

...... 

Activité préparatoire : 

Reconnaissance des lieux 

Sensibilisation 

Formation des encadreurs 

Autorisation de visite, nbre de 
séances de 
sensibilisation/formation, liste des 
participants aux séances – grille 
d'évaluation des connaissances 

    

Mise en oeuvre : 

Visite de l'aire protégée 

Entretien avec les riverains 

Nbre de participants,  durée 
séjour, nbre de circuits 

    

Communication :  

Atelier de restitution 

Médiatisation (journal, TV, radio,....) 

Nbre atelier et cible 

Nbre émissions, parutions 
journales 

    

Suivi 

Test de connaissance (avant, pendant, 
après visite) 

Résultats des tests de 
connaissance 

    

Coordination 

Rapportage 

Nbre des rapports remis      
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C - Coût du projet 

Budget détaillé à annexer suivant le canevas : (Annexes : 5) 

Remarque : Le coût total du projet devrait comporter une proportion relativement importante au niveau de  la 
rubrique  mise en œuvre de l’activité. 

Tableau récapitulatif du projet à remplir. 

Apport 
promoteur 

Autres apports 

 

Activités Coût total 

(min : 10%) 

Subvention 
Tany meva 

(max : 90%) 

Activités préparatoires     

Mise en oeuvre     

Renforcement (si besoin : 
petit matériel & 
équipement) 

    

Communication     

Suivi     

Coordination     

D- Les bénéficiaires du projet 

 Dénomination : 

 Type (statut et récépissé de constitution/autorisation d'ouverture à annexer) : 

�          Association  

�   Etablissement d'enseignement     

�   Autre (à préciser)  

 Nombres de participants à la visite :  Encadreurs : 

      Effectifs élèves/étudiants :         F:  G :          classe : 

      Age moyen :  

Autres partenaires impliqués dans le projet  
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III - ANNEXES OBLIGATOIRES 

1. Récépissé de constitution et statut si le promoteur n'est pas un établissement d'enseignement 

2. Attestation d'ouverture de l'établissement d'enseignement  

3. Lettre de partenariat entre le promoteur et l’école bénéficiaire  

4.  CV des principaux responsables 

5. Cadre logique et budget détaillé dûment remplis 

6. Liste provisoire des participants (noms + illustration) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  



PROGRAMME EDENA
ETUDE ET DECOUVERTE DE LA NATURE

1/1

Promoteur :
Projet
réf. Projet :

BUDGET GLOBAL

Rubrique % par rubrique Coût total Apport 
élèves/étudiants

Apport partenaire 
1

Apport partenaire 
2

Apport partenaire 
3

Apport partenaire 
4 Subvention Tany Meva 1ère tranche 2ème tranche

% REPARTITION SUIVANT APPORTS

Préparation

Mise en œuvre

Renforcement

Communication

Suivi

Coordination

Total

nombre d'élèves : -                  coût par élève : durée de la visite :

Pour le Récipiendaire :                        

Pour Tany Meva :                                 

date :

date : version janvier 2006
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Promoteur :

Projet

réf. Projet :

BUDGET DETAILLE ET PLANNING DE DEBLOCAGE

 rubrique  Activités  description  unité  quantité  fréquence  nombre de 
personnes P.U coût total

Apport 
élèves/étudian
ts

Apport 
partenaire 1

Apport 
partenaire 2

Apport 
partenaire 3

Apport 
partenaire 4

Subvention Tany 
Meva 1ère tranche 2ème tranche

TOTAL
Préparation Préparation

identification du site
réunion

reconnaissance des lieux
déplacement
Restauration
Hébergement

collecte d'information d'ordre environnementale
affiches/dépliants

Formation des encadreurs

indemnité des formateurs

fourniture
sensibilisation des élèves

fourniture
Autres

Mise en œuvre
Visite du site

déplacement
restauration
hébergement

Etudes
guide
frais d'entrée
fourniture : 
cahier/crayon,..

Entretien avec les riverains
Montage film/prise de photo

achat pellicule/K7

développement photos/K7

montage film
Boîte à pharmacie

trousseau 1er secours, 
médicaments 
génériques,…

Autres
Renforcement

Matériel et équipement
Autres

Communication
Tenue atelier/exposition

location de salle
location matériel audio 
visuel
fourniture

Médiatisation : radio/TV locale
frais émission radio/TV
Parution journal

Autres
Suivi

Test de connaissance
fourniture

Autres
Coordination

contacts des partenaires
déplacement
télecarte/recharge

rédaction des documents et rapports

saisie/impression/reliure

frais d'encadrement
indemnité

Autres

Pour le Récipiendaire :                        

Pour Tany Meva :                                 

date :

date : version janvier 2006
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Promoteur:
Projet :
Réf projet:

Logique d’intervention  Indicateurs Objectivement Verifiables Moyens de vérification Hypothèses

Objectif global Développer le reflexe positif vis à vis de 
l'environnement

Meilleure connaissance de l'environnement malgache par les 
élèves/étudiants Enquêtes auprès des élèves

Evolution des activités en faveur de l'environnement initiée par les 
élèves et les établissements scolaires Enquêtes auprès des écoles

Objectifs spécifiques Découverte des richesses en ressource faunistiques 
et floristique de Madagascar par des élèves Meilleure connaissance du site visité par les élèves Enquêtes auprès des élèves

Amélioration des connaissances sur les phénomènes 
étudiés

Note obtenue par les étudiants (ayant participé ou non au voyage 
d'étude) sur les matières ayant fait l'objet du voyage d'étude Enquêtes auprès des établissements

Résultats attendus Classe verte dans le site visité tenue 1 descente de durée  du site visité tenu en date descente
Participants : nombre et type rapport

Etude de cas pratique du phénomème "thème du 
voyage" réalisée

Types, causes, mesures d'accompagnement sur le thème traité 
connus des intervenants

Rapports d'activités
Enquêtes auprès des intervenants

Attitudes d'observations et de recherche acquises par 
les intervenants

Qualité informations fournies par les intervenants concernant les 
actions menées

rapport de formation
Rapport d'activités

Diffusion des acquis Nombre émissions radio/TV, nombre parution journal tenus rapport de suivi

Activités Identification du lieu de visite Une réunion d'identification du site tenue depuis le mois d'avril 2007
Site à visiter  : PV de réunion

Reconnaissance / contact
Visite de reconnaissance effectuée en date du Rapport

Contact des entités à visiter établi

Recueil d'informations environnementales sur site
Données sur le(s) site(s) acquises Rapport d'activités

Sensibilisation
Nombre de séance de sensibilisation des cibles tenus rapport

 Visite/étude sur terrain 1 descente de durée  du site visité tenu en date descente
Participants : nombre et type
Circuit effectué:

rapport avec liste des participants

Echanges avec la population locale, responsable des entités 
visitées tenue rapport

Mise en valeur des observations Support du voyage/visite réalisé : photos par thème, film 
documentaire, productions d'écrits rapport

Diffusion des acquis
une échange/exposition médiatisée des activités tenue rapport

Suivi-évaluation
une mini-enquête/test de connaissance effectuée ;
documents et rapports élaborés et transmis en date du rapport

Coordination des actions un responsable de projet en place et opérationnel
planification et supervision des actions effectués Termes de référence du coordinateur

CADRE LOGIQUE TYPE POUR PROJET



 
IV   MODELE PACTE D’INTEGRITE 
 
 
Objet de l’appel à projets : 
 
Je, soussigné .......... {nom, prénoms et qualité } agissant en vertu des pouvoirs qui m’ont été conférés 

au nom et pour le compte de ..........  

Raison sociale…….. 

Siège social ……..  

 

Après avoir pris connaissance de toutes les pièces constitutives du dossier d’appel à projets, 

m’engage formellement à ne pas pratiquer la corruption et la fraude sous quelle que forme que ce 

soit :  

 

Á Trafic d’influence ;  

Á Pot de vin ;  

Á Délit d’initié ;  

Á Atteinte à l’égalité des soumissionnaires ;  

Á Concurrence déloyale ;  

Á Déformation ou dénaturation de faits ;  

Á Manœuvre collusoire ;  

Á Manœuvres frauduleuses ;  

Á etc,  

 

À n’importe quel stade de la procédure de gestion du projet, c’est – à – dire durant la préparation du 

projet, lors et après la remise du document d’avant-projet détaillé ainsi que pendant et après 

l’exécution du projet s’il reçoit l’appui financier de La Fondation 

 

En foi de quoi, {Je, nous} {ai, avons} apposé { ma, notre } signature(s) sur le présent engagement. 

 
Á DATE  : ......................... 
Á SIGNATURE  : ......................... 
Á NOM & QUALITE  DU SIGNATAIRE AYANT POUVOIR  : ......................... 
Á DENOMINATION, SIEGE SOCIAL, CACHET : ......................... 
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Chech list (Document complet) : 

I- Lettre de soumission signée                                                                                                          � 

II- Formulaire de présentation de projet :          

A - L’organisation promotrice du projet                                                                                   � 

B - Le projet                �                       
                                                                                                                                                              
C - Coût du projet           � 

D- Les bénéficiaires             � 

III- Annexes obligatoires : 

1 - Récépissé de constitution et statut si le promoteur n'est pas un établissement d'enseignement� 

2 - Attestation d'ouverture de l'établissement d'enseignement      � 

3 - Lettre de partenariat entre le promoteur et l’école bénéficiaire      � 

4 - CV des principaux responsables         � 

5 - Cadre logique et budget détaillé dûment remplis       � 

6 - Liste provisoire des participants (noms+ classe)        � 

IV - Pacte d’intégrité dûment signé         � 




